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PREVI . Per minimitzar  possibles incidències quan l’activitat Qüestionari fora de línia  

processi els fulls de resposta, és aconsellable  escanejar cada pàgina en un arxiu 

independent . Per portar -ho a terme , necessitarem una unitat de memòria USB 

(pendrive).  

 

1. Dirigiu -vos  a la impressora institucional (Canon) que tingue u més a prop, amb els 

fulls de resposta i una unitat de memòria USB (pendrive) . 

 

2. Col·loqueu  els fulls de resposta a l’alimentador de l’escàner  (1). 

 

3. Introduï u la vostra targeta de la UAB (2) i endoll eu el pendrive  (3) . 

 

 

 

4. Al menú inicial, premeu  “Llegir i desar ”. 
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5. Feu clic  sobre “ Disposit. memòria ”. 

 

 

 

 



 
 

 

6. Premeu el botó  “Llegir ”. 

 

 

7. Seleccion eu l’opció “Format de fitxer ”. 

 

 

 



 
 

 

8. Seguidament , seleccioneu l’opció  “Dividir en pàgines ” (1) i feu clic a “Acceptar ” (2). 

 

 

9. Per iniciar l’escaneig  premeu el botó verd de l’escàner.  
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10. Un cop finalitza t l’escane ig premeu “Accepta ” per continuar.  

 

En aquesta imatge s ’indica que es desaran 33 pàgines a la unitat USB connectada a la 

impressora.  

 

11. Un cop finalitzat el desat premeu el botó d’expulsar  per recuperar la vostra unitat 

USB.  



 
 

 

 

 

12. Al quadre de diàleg següent premeu “Treure ”.  

 

 



 
 

 

13. Quan es mostri el missatge d’expulsió correcta, preme u “Acceptar ”, treiem el 

pendrive, retirem la targeta, i premem “ Fi sessió ”. 

 

 

14. Posteriorment, un cop copiats els exàmens al vostre ordinador, els seleccion areu 

tots per generar un fitxer de tipus .zip (fitxer que es pujarà a l’aula). Per generar -lo, 

seleccioneu tots els exàmens escanejats , preme u el botó dret del ratolí i 

seleccioneu l’opció “Comprimeix a ” (1). Escolliu el format  “zip ” (2). 



 
 

 

 

 

15. Aquest arxiu zip generat serà el que pujareu a l’activitat Qüestionari fora de línia . 
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Aquesta obra està subjecta a una llicència de Reconeixement -NoComercial -CompartirIgual 4.0 

Internacional de Creative Commons . 
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