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PREVI . Per minimitzar  possibles incidències quan l’activitat Qüestionari fora de línia  

process i els fulls de resposta, és aconsellab le escanejar cada pàgina en un arxiu 

independent . Per portar -ho a ter me , necessitarem una unitat de memòria USB 

(pendrive).  

 

1. Dirigiu -vos  a l a impre ssora institucional (Canon) que tingue u més a prop , amb els 

fulls de resposta i una unitat de memòria USB (pendrive) . 

 

2. Col·l oqueu  els fulls de resposta a l’alimentador de l’escàner  (1). 

 

3. Introd uïu la vostra targeta de la UAB  (2) i connect eu-hi el pendrive  (3) . 

 

 

 

4. Al menú  inicial , premeu  “Llegir i desar ”. 
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5. Fe u clic a “Disposit. memòria ”. 

 

 

 



 
 

 

6. Pr emeu  “Llegir ”. 

 

 

7. Feu clic so bre l ’opció  “Selecció color ” per configurar -la. 

 

 

 



 
 

 

8. De les opcions possible s seleccioneu  “Escala de gris ” (1) i premeu  “Acceptar ” (2). 

 

 

9. A continuació feu clic a  “Resolució ”, per canviar el v alor d ’aquest par àmetre . 
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10. De les opcions possibles seleccioneu  “200x200 ” (1) i deseu -ne els c anvis fent clic a  

“Acceptar ” (2). 

 

 

11. A la pantalla d’avís  que us apareixerà, accep teu fent clic a “S í”. 
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12. A la pantalla següent s eleccion eu “Format de fitxer ”. 

 

 

13. S eleccioneu l’opció  “Dividir en pàgines ” (1) i “Acceptar”  (2). 

 

 

 

1 

2 



 
 

 

14. Inicieu  l’escaneig  prement  el botó verd de l’escàner .  

 

 

15. Un cop finalitzat l ’escaneig premeu l’opció “Accepta ”. 

 

 

 

 



 
 

 

16. Veureu el llistat de documents PDFs escane jats. P remeu  el botó d’expulsar  per 

procedir a la recuperació de la unitat USB.  

 

 

17. Per acabar feu clic al botó  “Treure ”.  

 



 
 

 

18. Quan es mostri el missatge d’expulsió correcta  premeu “Acceptar ” (1). Ret ireu el 

pendrive  (USB) , la targeta  i feu cl ic al botó  “Fi sessió ” (2). 

 

 

 

19. Posteriorment, un cop  desats  els exàmens escanejats al nostre ordinador, en 

ge nerar eu el fitxer .zip, que ser à el que pu jareu a l ’aula virtual. Per fe r-ho 

seleccione u tots  els escanejos,  preme u el botó dret del ratolí  i comprimi u-los  

esc ollint l’opció “Comprimeix a ”(1) i seguidament, “Fitxer ZIP ” (2). 
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20. Aquest serà el fitxer que pujareu a  l’activitat Qüestiona ri fora de l ínia . 
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Aquesta obra està subjecta a una llicència de Reconeixement -NoComercial -CompartirIgual 4.0 

Internacional de Creative Commons . 
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